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CHARGE DES ACTIVITES SPORTIVES

Employeur : Fédération Sportive et Culturelle de France
Lieu : Paris 11éme

Type de contrat : CDD (remplacement congé maternité)
Poste a pourvoir : 3 Avril 2023

Fédération affinitaire multi-activité regroupant prés de 126 000 adhérents et 1 333
associations, répartis sur 82 départements, la fédération recherche pour son siege national
un chargé des activités sportives.

Sous l'autorité du responsable du péle activités et formations et de son adjoint vous aurez
comme principales missions :

e Accompagner administrativement les commissions nationales sportives et
transversales dans leur organisation et sur les projets spécifiques (compte-rendu de
réunion, organiser les réunions et leur logistique, contréler les notes de frais, etc...).

e Accompagner les commissions nationales dans la construction de leur budget.

e Créer, extraire et traiter les données relatives des inscriptions aux compétitions.

e Organiser la logistique des stages (inscriptions, gestion administrative et financiéres,
faire les statistiques, les indicateurs de résultat et I'étude de satisfaction).

e Accompagner les élus sur la coordination d’activités et étre force de proposition.

e S’associer au développement du péle ety participer.

Profil :

Master STAPS management

Connaitre le fonctionnement et I'environnement du milieu associatif, fédéral et sportif.
Maitrisez le montage de projet.

Capacités de rédaction et de synthese.

Bonne maitrise des outils informatiques.

Force de proposition.

Respect de la confidentialité.

Avoir un bon sens relationnel (salariés/ élus/ nommés/bénévoles...).

Informations complémentaires :
e Rémunération mensuelle sur la base de 35h (2 350 € brut) + 13°™¢ mois
e Prise en charge des frais de transports (Pass Navigo ou km vélo, tickets restaurants)
e Ce poste est ouvert aux personnes en situation de handicap et RQTH

Une fiche de poste compléte vous sera envoyé par mail sur demande.

Candidater :
Lettre de motivation et CV: social@fscf.asso.fr
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