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LES MUTATIONS DANS ADAGIO

1 LE FORMULAIRE DE DEMANDE DE MUTATION

Avant de réaliser une demande de mutation, I'association doit en premier lieu télécharger et
compléter |le formulaire de demande de mutation. Celui-ci est disponible sur la page dédiée a
ADAGIO sur le site internet fédéral ou dans la gestion documentaire d’ADAGIO.

Merci de prendre connaissance de l'article 31 du Réglement général des activités qui précise
les conditions et le délai pour la demande d’'une mutation.

Une fois le formulaire didment complété, I'association d’accueil peut réaliser la demande de
mutation directement par ADAGIO.

2 ACCEDER A LA DEMANDE DE MUTATION

Afin d’accéder a I'espace de demande de mutation, I'association d’accueil doit cliquer sur le
bouton orange « Demander un transfert » qui est visible sur le tableau de bord.

@ Accue & Mon profil

® LESBLESD'OR
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@  Documents Par M VANPEPERSTRAETE Simon - 16/08/2021
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@& Extractions
- Accéder 4 la gestion documentaire !
Spartif
" Par M VANPEPERSTRAETE Simon - 77/08/2021
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https://www.fscf.asso.fr/sites/fscf/files/uploads/documents/ADAGIO/formulaire_mutation.pdf
https://www.fscf.asso.fr/sites/fscf/files/uploads/documents/institutionnel/rga_-_01-10-2019.pdf

3 REALISER SA DEMANDE DE MUTATION

Une fois dans linterface de demande de mutation, cliquez sur le bouton « Nouveau
transfert ».

& Demandes de transferts <+ Nouveau transfert

Afficher par: i

Type Personne D.d.n Structure destinataire Structure d'origine Discipline Licence demandé Motif Montant Justificatif Elément(s) a valider Actions
Affichage de 1 & sur O résultats
4 | Réinitialiser le tri

A la suite de cette manipulation, une fenétre apparait. L’association doit alors compléter tous
les champs d’informations :

& Faire une demande de transfert

Mutation -

Télécharger le Formulaire de demande de transfert

Annuler Comtinuer

Si vous ne possédez pas toutes les informations, une simple recherche de la personne via le
moteur de recherche d’ADAGIO suffit pour les récupérer.

Exemple ci-dessous avec Arnaud Delaire :

Rechercher ...

®
.'/.-_--\'.
(Q) Amaud Delaire n
N

Rechercher un licencié
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Suite a cette recherche vous pouvez récupérer les informations demandées :

M-DELAIRE Arnaud

Q Apercu de la persenne

! Monsieur DELAIRE Arnaud

Licence AC - Activités de Compétitions sportives ® m LAND'SPORTS
6/2022
13} Télécharger

DELAIRE

13/07/1993 (28 ans)

Nationalité Frangais(e)

Puis compléter tous les champs d’informations :

= Faire une demande de transfert

1336717

Delaire

Arnaud
Mutation -
Tennis -

AC - Activités de Compétitions sportives
Télécharger le Formulaire de demande de transfert
Annuler Continuer

By

Une fois les informations complétées appuyez sur « Continuer », pour passer a |'étape
suivante.

Vous retrouvez a cette étape le résumé de la demande de mutation, avec les informations du
licencié ainsi que celles sur son association d’origine.
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C’est lors de cette étape qu’il faut sélectionner le motif de la mutation du licencié, deux motifs

sont possibles :

e Changement de domicile supérieur a 20 kilomeétres - frais de mutation gratuits
o Autre motif - frais de mutation de 100 euros

Il est indispensable de déposer le formulaire de demande de mutation complété et signé
ainsi que toutes les autres piéces justificatives (un justificatif de domicile de moins de 3 mois
par exemple) a I'endroit dédié.

2 Faire une demande de fransfert

a Licence : 1336717
Civilité : M DELAIRE Arnaud
Date de naissance : 13/07/1993
Nationalité : Frangais(e)

n Code : 0850063
Nom : LAND'SPORTS
Correspondant : M MENUET Guillaume
Discipline demandée : Tennis
Type de licence demandée : AC - Activités de Compétitions sportives

Motif de transfert

Changement domicile = 20 km -

Changement domicile = 20 km

Autre motif

Déposez ici les justificatifs

Format pris en charge : jpeg, png, gif
Taille maximum - 2Mo

m Effectuer la demande de transfert

En cliquant sur « Effectuer la demande de transfert » vous lancez officiellement la procédure
de mutation. La demande est désormais visible dans les demandes de transferts de

I'association.

& Demandes de transferts

Afficherpar: 25 =

Type Personne
Mutation
.

DELAIRE Amaud

Affichage de 14 1 sur 1 résultat

D.d.n

13/07/1993

=+ Nouveau transfert

Structure

oot Structure dorigine Discipline Licence demandé Motif Montant Justificatit Elément(s) 3 valider Actions
oss0050 NS 0850063 AC - Activités de Autre al

=3 @ | oavese . PP I E—

BLES D'OR LAND'SPORTS Compétitions sportives motif N x
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4 LA VALIDATION DE LA DEMANDE DE MUTATION

Une fois la demande effectuée, ’association d’origine du licencié doit valider la demande de
mutation.

Celle-ci se matérialise directement sur le portail d’accueil de I'association avec un bouton
« Transferts ».

En

Mon Club Saisie licences. Demander un transfert

Transferts

En cliquant sur ce bouton, I'association d’origine peut constater la demande de mutation de
son licencié et amorcer sa validation via le bouton « Validation association »

Structure . . 2 - -
Type Personne Dd.n Structure d'origine Discipline Licence demande Motif Montant Justificatif Elément(s) & valider Actions

destinataire

Mutation
1336717 (] oasooso i 0850063 AC - Activités de Autre
Demandée le (=] 13/07/1993 = = [ renns ] o ’ 100.00 £ 1 document(s)
DELAIRE Arnaud BLESD'OR LAND'SPORTS Compétitions sportives motif

20/09/2021

L’association d’origine retrouve ainsi tout le récapitulatif de la demande de mutation avec les
différents justificatifs.

Celle-ci peut alors accepter ou refuser la demande lors de cette étape.

« Validation du transfert

™ RECAPITULATIF DE LA DEMANDE DE MUTATION

Code adherent : 1336717

E Civilité : M DELAIRE Arnaud
Date de naissance : 13/07/1993
Nationalité : Frangais(e)

n Structure : 0850050 - LES BLES D'OR
Type: Mutation

E Discipline demandée : Tennis

Type de licence : AC - Activités de Compétitions sportives
Montant . 100.00 £

‘5’ JUSTIFICATIF(S) DE LA DEMANDE DE MUTATION

DECISION CONCERNANT LA DEMANDE DE MUTATION

() Donner la validation & cette demande de transfert
O Refuser |a validation & cette demande de transfert

La derniére validation a apporter est du ressort de la fédération.
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5 FACTURATION EN CAS « D'AUTRE MOTIF »

Comme expliqué plus haut, lorsqu’une mutation a lieu pour un « autre motif » que le
changement de domicile de plus de 20 kms, un droit de mutation d’un montant de 100
euros devra étre versé a la fédération.

Ce droit de mutation se répercute directement lors de la nouvelle prise de licence par
I'association d’accueil.

Exemple ci-dessous avec le détail du tarif de la licence dans I'association d’accueil :

M DELAIRE Amaud - [[ZZWEN L ES BLES D'OR

@ Ecritures comptables - 24 lignes

Afficher par

33406

33405

33404

33403

33402

o o @

Structure et Personne Informations de |a personne Choix de la licence Récapitulatif de la commande

W Licence choisie

Licence + RC 2022 - AC - Activités de Compétitions sportives Senior - [§E=73/F8 M DELAIRE Arnaud + Assurance R.C.

D 16,00 £

» Programme santé Atoutfornt, pratiquant d'une activité physique adaptée, Form+

Montant du transfert - M DELAIRE Arnaud 10000€
Cotisation Régionale - M DELAIRE Arnaud 200€
Cotisation Départementale - M DELAIRE Arnaud 1400 €
Assurance LA Mini 190€

TOTAL DE LA LICENCE 13390 €
[ Calculer le tarif Continuer avec cette licence >

Une fois la licence enregistrée, I'association d’accueil retrouve également les frais de mutation
dans son onglet « Comptabilité ».

Télécharger vos factures

e (1D

Date Libelle Débit Crédit
29/09/2021 16:51:53 Assurance LA Mini AC - Activités de Compétitions sportives 2022 - M DELAIRE Amaud 190€ 000€
29/09/2021 16:51:53 Cotisation Départementale AC - Activités de Compétitions spertives 2022 - M DELAIRE Amaud 1400€ 0,004
29/09/2021 16:51:53 Cotisation Régionale AC - Activités de Compétitions sportives 2022 - M DELAIRE Arnaud 200€ 0004
29/09/2021 16:51:53 Montant du transfert AC - Activités de Compétitions sportives 2022 - M DELAIRE Arnaud 100,00 € 000€
29/09/2021 16:51:53 Prise de licence AC - Activités de Compétitions sportives 2022 - M DELAIRE Arnaud 16,00 € 000€
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Solde

-255,65 €

-25365€

-15365€
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