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LES MUTATIONS DANS ADAGIO 

1 LE FORMULAIRE DE DEMANDE DE MUTATION 

 

Avant de réaliser une demande de mutation, l’association doit en premier lieu télécharger et 
compléter le formulaire de demande de mutation. Celui-ci est disponible sur la page dédiée à 
ADAGIO sur le site internet fédéral ou dans la gestion documentaire d’ADAGIO.   

Merci de prendre connaissance de l’article 31 du Règlement général des activités qui précise 
les conditions et le délai pour la demande d’une mutation. 

Une fois le formulaire dûment complété, l’association d’accueil peut réaliser la demande de 
mutation directement par ADAGIO. 

2 ACCÈDER À LA DEMANDE DE MUTATION 

 

Afin d’accéder à l’espace de demande de mutation, l’association d’accueil doit cliquer sur le 
bouton orange « Demander un transfert » qui est visible sur le tableau de bord.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.fscf.asso.fr/sites/fscf/files/uploads/documents/ADAGIO/formulaire_mutation.pdf
https://www.fscf.asso.fr/sites/fscf/files/uploads/documents/institutionnel/rga_-_01-10-2019.pdf
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3 RÉALISER SA DEMANDE DE MUTATION 

 

Une fois dans l’interface de demande de mutation, cliquez sur le bouton « Nouveau 
transfert ».  

 

 

 

 

À la suite de cette manipulation, une fenêtre apparait. L’association doit alors compléter tous 
les champs d’informations : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il est également possible de réaliser une mutation lors de la saison anticipée, pour cela il faut 
choisir la bonne saison. À noter que le droit de mutation de 100€ ne sera pas réclamé, car 
c’est une mutation inter-saisons. 

 

 

 

Si vous ne possédez pas toutes les informations, une simple recherche de la personne via le 
moteur de recherche d’ADAGIO suffit pour les récupérer. 

 Exemple ci-dessous avec Arnaud Delaire :  
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Suite à cette recherche vous pouvez récupérer les informations demandées :  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Puis compléter tous les champs d’informations :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois les informations complétées appuyez sur « Continuer », pour passer à l’étape 
suivante. 

Vous retrouvez à cette étape le résumé de la demande de mutation, avec les informations du 
licencié ainsi que celles sur son association d’origine.  

 

Code adhérent 
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C’est lors de cette étape qu’il faut sélectionner le motif de la mutation du licencié, deux motifs 
sont possibles :  

• Changement de domicile supérieur à 20 kilomètres  frais de mutation gratuits  
• Autre motif  frais de mutation de 100 euros  

Il est indispensable de déposer le formulaire de demande de mutation complété et signé 
ainsi que toutes les autres pièces justificatives (un justificatif de domicile de moins de 3 mois 
par exemple) à l’endroit dédié. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En cliquant sur « Effectuer la demande de transfert » vous lancez officiellement la procédure 
de mutation. La demande est désormais visible dans les demandes de transferts de 
l’association.  
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4 LA VALIDATION DE LA DEMANDE DE MUTATION 

 

Une fois la demande effectuée, l’association d’origine du licencié doit valider la demande de 
mutation.  

Celle-ci se matérialise directement sur le portail d’accueil de l’association avec un bouton 
« Transferts ». 

 

 

 

 

En cliquant sur ce bouton, l’association d’origine peut constater la demande de mutation de 
son licencié et amorcer sa validation via le bouton « Validation association » 

 

  

 

 

 

L’association d’origine retrouve ainsi tout le récapitulatif de la demande de mutation avec les 
différents justificatifs.  

Celle-ci peut alors accepter ou refuser la demande lors de cette étape.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La dernière validation à apporter est du ressort de la fédération.   
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5 FACTURATION EN CAS « D’AUTRE MOTIF » 

 

Comme expliqué plus haut, lorsqu’une mutation a lieu pour un « autre motif » que le 
changement de domicile de plus de 20 kms, un droit de mutation d’un montant de 100 
euros devra être versé à la fédération.  

Ce droit de mutation se répercute directement lors de la nouvelle prise de licence par 
l’association d’accueil.  

Exemple ci-dessous avec le détail du tarif de la licence dans l’association d’accueil : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois la licence enregistrée, l’association d’accueil retrouve également les frais de mutation 
dans son onglet « Comptabilité ». 
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