
#AssisesFSCF 

Se réunir autrement 

avec les grandes régions 

Ou 
des outils pour éviter les 

déplacements lors des 

réunions 



Se réunir c’est ! ! !  



#AssisesFSCF 

TROUVER UNE DATE avec 
DOODLE 
 
ÉCHANGER DES DOCUMENTS avec 
Google Drive – Dropbox -  Hubic  
 
CONVERSER 
Téléconférence 
Web conférence (Go To Meeting  Framatalk) 
 
Montrer un document 
SKYPE 
 
Créer un questionnaire 
Google Form 
 
Prendre un décision 
Framavox 
 
RÉDIGER ENSEMBLE LE COMPTE RENDU 
Framapad 
 
RECOMMANDATIONS 
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#AssisesFSCF 

TROUVER UNE DATE 



Permet à l’animateur de  

 

 

connaître les disponibilités des personnes conviées 

 

Une adresse mail pour créer la demande 

 

https://beta.doodle.com/create 

Outil DOODLE 



Outil DOODLE 



Outil DOODLE 



Outil DOODLE 



Outil DOODLE 



Outil DOODLE 



Outil DOODLE 



Une adresse internet à diffuser aux personnes conviées 

 

http://doodle.com/poll/d2k8dcmhmtitpdvu 

 

 

 

Outil DOODLE 

Ecran de saisie 

 

 

 

http://doodle.com/poll/d2k8dcmhmtitpdvu


• Contraintes 

Simplement déterminer plusieurs dates possibles auparavant 

Les personnes conviées doivent avoir accès à Internet. 

 

• Avantages 

Il n’est pas nécessaire d’avoir une adresse mail avec Google 

Tous les personnes ont une vision des disponibilités des autres 

Une synthèse est disponible pour l’animateur 

 

• Inconvénients 

Risque de doublon si une personne s’inscrit plusieurs fois 

 

Outil DOODLE 

https://beta.doodle.com/fr/ 

https://beta.doodle.com/fr/
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ÉCHANGER DES DOCUMENTS 



Permet de mettre à disposition des personnes conviées des documents 

stockés sur un serveur de Google 

 

Des droits spécifiques permettent à certaines personnes de modifier les 

documents 

 

Le Drive est attaché à une adresse mail GOOGLE 

 

Outil DRIVE 



Outil DRIVE 



Outil DRIVE 



Outil DRIVE 



• Contraintes 

Nécessaire d’avoir une adresse google pour avoir un espace de stockage 

 

• Avantages 

Accès soit sur le site si vous avez les autorisations d’écriture 

Soit directement à partir d’une adresse internet fournie par l’animateur 

 

• Inconvénients 

nécessaire d’avoir une adresse mail GOOGLE pour créer l’espace 

Temps de chargement conséquent pour les images  

 

Outil DRIVE 

https://www.google.com/intl/fr_ALL/drive/using-drive/ 

https://www.google.com/intl/fr_ALL/drive/using-drive/
https://www.google.com/intl/fr_ALL/drive/using-drive/
https://www.google.com/intl/fr_ALL/drive/using-drive/


#AssisesFSCF 

ÉCHANGER DES DOCUMENTS 



Permet de mettre à disposition des personnes conviées des documents 

stockés sur un serveur 

 

Des droits spécifiques permettent à certaines personnes de modifier les 

documents 

 

Les données sont accessibles sur copie directement sur poste de travail avec 

mise à jour automatique si la liaison internet est active 

 

Outil DROPBOX 



Outil DROPBOX 



Outil DROPBOX 



Outil DROPBOX 



• Contraintes 

Ouvrir un compte 

 

• Avantages 

Accés aux données même si il n’y a pas de liaison internet 

Se gère comme un espace disque avec Explorateur Window après configuration 

 

• Inconvénients 

Demande certaines compétences pour installer l’application 

Non gratuit  

 

Outil DROPBOX 



#AssisesFSCF 

ÉCHANGER DES DOCUMENTS 



Permet de mettre à disposition des personnes conviées des documents 

stockés sur un serveur 

 

Des droits spécifiques permettent à certaines personnes de modifier les 

documents 

 

Outil HUBIC 



Outil HUBIC 



Outil HUBIC 



Outil HUBIC 



Outil HUBIC 



• Contraintes 

Ouvrir un compte 

 

• Avantages 

Grand capacité de stockage ( photos, films, etc ) 

 

• Inconvénients 

 

 

Outil HUBIC 

https://hubic.com/fr/decouvrir-hubic 

https://hubic.com/fr/decouvrir-hubic
https://hubic.com/fr/decouvrir-hubic
https://hubic.com/fr/decouvrir-hubic


#AssisesFSCF 

Converser 



Permet d’échanger en direct avec plusieurs intervenants au moyen du 

téléphone 

Conférence à plus de 3 personnes et/ou depuis n’importe quel poste 

téléphonique 

 

 

 

 

 

 

Outil Téléconférence 



Il s’agit d’une procédure accessible 

- depuis n’importe quel téléphone (fixe et/ou mobile),  

- à n’importe quelle heure 

- n’importe où en France. 

La fédération dispose ainsi de 2 salles virtuelles, permettant ainsi la tenue de 

2 réunions téléphoniques simultanément. 

 

Il appartient à l’organisateur de la réunion de communiquer à l’ensemble des 

participants les informations suivantes : date et heure de la réunion, le numéro 

de téléphone, le numéro de la salle et le code secret. 

Outil Téléconférence 



• Contraintes 

S’assurer qu’une des 2 salles est disponible 

 

• Avantages 

Très simple à lancer 

 

• Inconvénients 

Pas possible de se voir ou de partager des documents 

Difficile d’animer la séance 

Si une seule personne face à un groupe de personnes très difficile pour la 

personne seule 

 

Outil Téléconférence 



#AssisesFSCF 

Converser 



Permet de  

- converser à plusieurs personnes 

- de faire des présentations 

- De chater en même temps 

 

 

 

Outil GO TO MEETING 



Outil GO TO MEETING 



Outil GO TO MEETING 



• Contraintes 

Besoin de retenir le créneau quelques jours auparavant 

 

• Avantages 

Géré par la fédération 

Très bonne résolution acoustique 

 

• Inconvénients 

Une seule conférence possible à la fois 

 

Outil GO TO MEETING 

GOTOMEETING 

https://www.gotomeeting.com/fr-fr/fonctions
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Converser 



Permet d’échanger en direct avec plusieurs intervenants 

 

 

Outil FRAMATALK 



Outil FRAMATALK 



Outil FRAMATALK 



Outil FRAMATALK 



Outil FRAMATALK 



• Contraintes 

 

 

• Avantages 

Très simple à lancer 

Pas besoin de compte à créer 

Outil de FRAMASOFT – beaucoup d’autres applications existent 

 

• Inconvénients 

Pas possible d’afficher directement des documents 

 

Outil FRAMATALK 

FRAMATALK 

https://framatalk.org/accueil/
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Montrer un document 



Outil de web conférence  

 

permet de montrer des documents en direct 

 

 

 

Outil SKYPE 



Outil SKYPE 



Outil SKYPE 



Outil SKYPE 



Outil SKYPE 



Outil SKYPE 



Outil SKYPE 



• Contraintes 

Ouvrir un compte 

 

• Avantages 

de nombreuses fonctionnalités en plus de la web conférence 

 

• Inconvénients 

Nombre limités d’accès simultanés 

Les personnes doivent être inscrites sur SKYPE 

 

 

Outil SKYPE 

https://www.skype.com/fr/features/ 

https://www.skype.com/fr/features/
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Réaliser un questionnaire en ligne 



Permettre de réaliser un questionnaire à remplir en ligne web 

 

 

 

 

Outil GOOGLE FORM 



Outil GOOGLE FORM 



Outil GOOGLE FORM 



Outil GOOGLE FORM 



Outil GOOGLE FORM 

EXEMPLE  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfUsNhA-WtbsDxOY2XLN37xz053lCRMRZ-S3KZA-DCYAxL2aw/viewform


Outil GOOGLE FORM 

EXEMPLE  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfUsNhA-WtbsDxOY2XLN37xz053lCRMRZ-S3KZA-DCYAxL2aw/viewform


• Contraintes 

Ouvrir un compte sur GOOGLE 

 

• Avantages 

Pas besoin d’envoyer de courrier 

Pas besoin de ressaisir les réponses 

 

• Inconvénients 

la création du questionnaire se fait à partir de l’outil, il n’est pas possible de charger un fichier 

existant sous un autre outil ( word, excel) 

 

 

Outil GOOGLE FORM 

GOOGLE FORM Informations 

https://gsuite.google.com/intl/fr/products/forms/?utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_campaign=emea-fr-all-fr-dr-bkws-all-super2-trial-b-t1&utm_content=text-ad-none-any-DEV_c-CRE_146204396557-ADGP_[1:1]_FR_FR_BK_BMM_Forms_google forms-KWID_43700009835450540&utm_term=KW_%2Bgoogle %2Bforms-ST_%2Bgoogle %2Bforms&gclid=Cj0KEQjw2fLGBRDopP-vg7PLgvsBEiQAUOnIXCszuq-AG9XemHHL5hdpX5rxmuqyllWzK50wll3n2B8aAmn08P8HAQ&gclsrc=aw.ds
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Faire prendre une décision 



Permettre à l’animateur de demander l’avis pour prise de décision 

 

Présenter au vote une proposition dans la discussion 

Modifier votre vote au fil des échanges (jusqu’à la date 

de fin de la proposition) 

Poursuivre les échanges et les votes à volonté (on doit 

attendre la clôture de la proposition précédente afin 

d’en proposer une nouvelle aux votes) 

Outil FRAMAVOX 

FRAMAVOX 



Outil FRAMAVOX 

FRAMAVOX 



Outil FRAMAVOX 

FRAMAVOX 



Outil FRAMAVOX 

FRAMAVOX 



Outil FRAMAVOX 

FRAMAVOX 



• Contraintes 

Ouvrir un compte sur GOOGLE 

 

• Avantages 

Pas besoin d’envoyer de courrier 

Pas besoin de ressaisir les réponses 

 

• Inconvénients 

la création du questionnaire se fait à partir de l’outil, il n’est pas possible de charger un fichier 

existant sous un autre outil ( word, excel) 

 

 

Outil FRAMAVOX 

 

https://framavox.org/marketing 

https://framavox.org/marketing
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Rédiger ensemble le compte rendu 



Permettre aux participants de construire ensemble le compte rendu de la 

réunion et de le valider 

Outil FRAMAPAD 



Outil FRAMAPAD 



• Contraintes 

 

 

• Avantages 

gain de temps car pas d’aller et retour 

Consensus trouvé rapidement 

 

• Inconvénients 

augmente la durée de la réunion 

 

Outil FRAMAPAD 

 

FRAMAPAD 

https://framapad.org/


L’utilisation de ces outils nouveaux pour beaucoup nécessite certaines 

recommandations 

 

• Organiser plusieurs séances de formation avec les personnes susceptibles 

d’utiliser ces outils 

• Trouver une personne pour apporter un support technique lors des réunions 

• Dans la semaine précédant la réunion, faire les premières fois un test avec 

chacune des personnes invitées 

• Eviter d’avoir un grand nombre de personnes dans une salle et une seule 

personne en web conférence 

Recommandations 



• Disposer d’un matériel adéquat 

• Téléphone spécifique pour les téléconférence afin d’avoir une bonne 

audibilité 

• Un vidéo projecteur dans chaque lieu avec plusieurs personnes pour les 

web conférences. De l’audio pour connecter le portable à une sono 

• L’animateur a un rôle essentiel pour que cela se passe bien 

 Il faut veiller à ce que tout le monde puisse s’exprimer et donc penser à 

solliciter les personnes 

 Faire régulièrement un point pour savoir si tout le monde est connecté 

 Faire à intervalle régulier une synthèse de ce qui a été dit 
 

Recommandations 



• Commission nationale Développement Durable 

Responsable : Pascal Coquelet 

fscf.developpementdurable@gmail.com 

 

• Chargé de mission développement durable 

Richard Margot  01 43 38 83 27 

richard.margot@fscf.asso.fr 
 

Contacts 

mailto:fscf.developpementdurable@gmail.com
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Merci pour votre attention 

 

Et 

 

Bonnes réunions  
 


